
 
 
 
 

ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
วาดวย  การบริการวิชาการ  พ.ศ.  ๒๕๕๓ 

................................ 
 

 โดยท่ีเปนการสมควรกําหนดหลักเกณฑการปฏิบัติเกี่ยวกับการใหบริการทางวิชาการสาธารณประโยชน  
การบริการชุมชน และการบริการดานอื่นๆ  ของหนวยงานในสังกัด  เพื่อสงเสริมการใหบริการดังกลาว  
มีประสิทธิภาพสามารถตอบสนองความตองการของหนวยงานชุมชนและสังคม  และสอดคลองกับบทบัญญัติ
ของพระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. ๒๕๔๒ 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๑๗  (๒)  และ  (๑๒)  แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคล  พ.ศ.  ๒๕๔๘  สภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  ในการประชุม
คร้ังท่ี  ๑/๒๕๕๓  เม่ือวันท่ี   ๒๑  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๕๓  จึงไดวางระเบียบไวดังนี้ 
 

 ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี วาดวย  การบริการ
วิชาการ พ.ศ. ๒๕๕๓” 
 ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับ ต้ังแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 
 ขอ ๓  บรรดาระเบียบ ขอบังคับ คําส่ัง หรือประกาศอ่ืนใดในสวนท่ีไดกําหนดไวแลวในระเบียบนี้  
หรือซ่ึงขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ ใหใชระเบียบนี้แทน 
 ขอ ๔ ในระเบียบนี้ 
 “มหาวิทยาลัย”   หมายความวา    มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
 “อธิการบดี”       หมายความวา    อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
 “หนวยงาน”     หมายความวา   คณะ สถาบัน สํานัก  วิทยาลัย  วิทยาเขต  และกองของมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
 “หัวหนาหนวยงาน”  หมายความวา  คณบดี ผูอํานวยการ และหัวหนาหนวยงานท่ีเรียกช่ืออยางอ่ืน 
 “โครงการ”  หมายความวา  โครงการ  หรืองานบริการวิชาการ  ท่ีมหาวิทยาลัยหรือหนวยงานรับจาง
จัดทําจากบุคคลหรือองคกรภายนอกสังกัดมหาวิทยาลัยและใหหมายรวมถึงงานท่ีหนวยงานในมหาวิทยาลัย
ไดรับอนุมัติใหจัดทําเองหรือเปนงานวาจางระหวางหนวยงานภายในมหาวิทยาลัยเอง 

“การบริการวิชาการ”  หมายความวา  งานทดสอบและวิเคราะห งานใหคําแนะนําและท่ีปรึกษา               
งานฝกอบรม สัมมนา งานผลิตเพื่อจําหนาย  งานรับจางทําของ  งานท่ีไดรับงบประมาณจากสวนราชการอ่ืน 
โดยจัดทําเปนสัญญาวาจางระหวางกัน  และงานบริการวิชาการอื่น 



 ๒ 

 “ผูรับผิดชอบโครงการ”   หมายความวา   คณะบุคคลหรือบุคคลท่ีไดรับแตงต้ังจากอธิการบดี หรือ
หัวหนาหนวยงาน ใหรับผิดชอบในการบริหารโครงการ 
 “นักศึกษา” หมายความวา ผูเขารับการศึกษาในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
 ขอ ๕  เงินรายไดท่ีจัดเก็บตามระเบียบนี้ ไดแก 

(๑)   รายรับท่ีจัดเก็บจากผูรับบริการ 
(๒) เงินและทรัพยสินท่ีไดรับจากหนวยงานอ่ืน 
(๓) รายไดหรือผลประโยชนอยางอ่ืน   

 ขอ ๖   การใหบริการทางวิชาการ ท่ีหนวยงานจัดข้ึนหรือบุคคลท่ีไดรับมอบหมายโดยใชความรู
ความสามารถทางวิชาการ ท่ีมหาวิทยาลัยรับผิดชอบ ไมเปนอุปสรรคตองานประจําและมีรายไดเพียงพอ
สําหรับการดําเนินงาน  โดยไมตองของบประมาณสนับสนุนจากมหาวิทยาลัย  หรือหนวยงาน    
 รายไดท่ีเกิดข้ึนใหนําสงเปนคาบํารุงมหาวิทยาลัยและหนวยงาน ใหเปนไปตามประกาศของ
มหาวิทยาลัยวาดวยคาบํารุงมหาวิทยาลัยในการรับจางงานและงานบริการวิชาการ  
 ขอ  ๗  กรณีถาหนวยงานรับเงินจากผูรับบริการเอง ใหนําสงคาบํารุงมหาวิทยาลัยตามประกาศ 
ภายใน ๗ วันทําการ นับต้ังแตวันท่ีไดรับเงิน 
 ขอ  ๘  กรณีท่ีตองซ้ือเอกสารประกวดราคา รวมท้ังเอกสารท่ีเกี่ยวกับคุณลักษณะเฉพาะหรือ
รายละเอียดใหขออนุมัติตอหัวหนาหนวยงานหรืออธิการบดี  โดยขอยืมเงินของมหาวิทยาลัยไป
ทดรองจายกอน หากงานดังกลาวไดรับการพิจารณา ใหถือเปนรายจายของงานดังกลาว หากไมไดรับ
การพิจารณา  ใหขออนุมัติตัดเปนรายจายของหนวยงาน ถาหากหนวยงานมีเงินไมเพียงพอ ใหขออนุมัติ
ตัดเปนรายจายของมหาวิทยาลัย 
 ขอ  ๙  รายจายในการดําเนินงาน ใหเบิกจายตามที่ปรากฏในประมาณการรายรับ รายจาย
ของโครงการนั้น 
 กรณีมีรายจายอื่นที่จําเปนตองใชในการดําเนินงานของโครงการ แตมิไดตั้งประมาณการไว 
ใหหัวหนาหนวยงานเปนผูพิจารณาอนุมัติ 
 ขอ  ๑๐  ใหหัวหนาหนวยงานมีอํานาจแตงตั้งผูรับผิดชอบโครงการ และใหแตงตั้งผูทําหนาท่ี
รับจายเงิน ทําบัญชี จัดทํารายงานการเงินและจัดซ้ือจัดจางใหเหมาะสมกับลักษณะของโครงการ  
 ขอ  ๑๑  การขออนุมัติโครงการ 

 (๑)  การรับงานจากบุคคลหรือองคกร ใหผูรับผิดชอบโครงการ ประมาณการรายรับรายจายของโครงการ 
ตามแบบท่ีกําหนดทายระเบียบนี้ เสนอหัวหนาหนวยงานพิจารณาอนุมัติ ใหหนวยงานรายงานการบริการ
ทางวิชาการ ใหอธิการบดีทราบ พรอมท้ังสงสําเนาโครงการ ใหหนวยตรวจสอบภายในและกองคลัง
มหาวิทยาลัย  ภายใน  ๗ วันทําการ นับแตวันท่ี ไดรับอนุมัติโครงการ 
 (๒)  กรณีหนวยงานจัดทําโครงการเอง ใหผูรับผิดชอบโครงการ แสดงรายละเอียดหลักการ 
และเหตุผล  ในการจัดโครงการ ผลท่ีคาดวาจะไดรับแผนการดําเนินงาน และประมาณการรายรับรายจาย
ของโครงการ เสนอหัวหนาหนวยงานพิจารณาอนุมัติ ตามแบบขออนุมัติโครงการที่กําหนดทายระเบียบนี้ 



 ๓ 

 ขอ  ๑๒  ใหหัวหนาหนวยงานมีดุลพินิจท่ีจะกําหนดใหมีการเรียกเก็บเงินมัดจําหรือเงินคาบริการ
ลวงหนาจากผูรับบริการ เพื่อประโยชนในการดําเนินงาน 
 ขอ  ๑๓  การจัดบริการตามโครงการใด ท่ีตองมีการทําสัญญาหรือบันทึกขอตกลง ใหหัวหนาหนวยงาน
เปนผูมีอํานาจลงนามในสัญญา หรือขอตกลงในฐานะตัวแทนมหาวิทยาลัย และหากโครงการดังกลาว
มีการกําหนดใหเรียกเก็บเงินมัดจํา หรือเงินคาบริการลวงหนา ใหกําหนดเปนเง่ือนไขไวในสัญญาหรือ
ขอตกลงดวย  
 ขอ  ๑๔  กรณีท่ีตองมีการวางเงินประกันการเสนอราคา  ประกันสัญญาหรือผลงาน ใหขออนุมัติ
ตออธิการบดี โดยใชเง ินรายไดของมหาวิทยาลัยหรือหนวยงานแลวแตกรณี และใหผู ร ับผิดชอบ
โครงการนําเงินดังกลาวคืนมหาวิทยาลัยหรือหนวยงาน เม่ือเสร็จส้ินโครงการ 
 ขอ  ๑๕  เมื่อโครงการไดรับอนุมัติแลว  ใหผูรับผิดชอบโครงการดําเนินการตามหลักเกณฑ
และรายละเอียดท่ีไดรับอนุมัติ 
 หากมีการเปล่ียนแปลงกําหนดการ ประมาณการรายรับ รายจาย หรือมีการเปล่ียนแปลงในสาระสําคัญ
ของโครงการในระหวางดําเนินงาน ผูรับผิดชอบโครงการตองเสนอขออนุมัติหัวหนาหนวยงานกอน
ดําเนินการ ทั้งนี้การขออนุมัติดังกลาว ใหรวมถึงการยกเลิกการดําเนินโครงการที่ไดรับอนุมัติแลว 
แตไมสามารถดําเนินการได 
 ขอ  ๑๖  การดําเนินการเกี่ยวกับการพัสดุดวยเงินรายไดของหนวยงานท่ีใหบริการ ใหเปนไปตามประกาศ
ของมหาวิทยาลัย 
 ขอ  ๑๗  ใหหัวหนาหนวยงานเปนผูมีอํานาจอนุมัติการกอหนี้ผูกพันรายจาย และมีอํานาจลงนาม
ในสัญญา ขอตกลง ในการจัดหาพัสดุท่ีใชในโครงการ ตามระระเบียบนี้ 

ขอ  ๑๘  ใหผูรับผิดชอบโครงการเสนอผานหัวหนาหนวยงาน  ขออนุมัติเบิกเงินจากมหาวิทยาลัยไป
ดําเนินการไดตามเงินรายไดหักคาบํารุงมหาวิทยาลัย  
 ขอ  ๑๙  ใหหนวยงานเปดบัญชีเงินฝากธนาคารเงินนอกงบประมาณ   ประเภทออมทรัพย
ข้ึน  ๒  บัญชี  เพื่อฝากเงินโครงการบริการวิชาการ  ดังนี้ 
 (๑)   บัญชีเงินฝากธนาคาร   คาบริการวิชาการ(ออมทรัพย) บัญชีท่ี ๑ สําหรับฝากเงินรายไดเพื่อใช
ในการดําเนินการตามโครงการ 
 (๒)  บัญชีเงินฝากธนาคาร คาบํารุงหนวยงาน (ออมทรัพย) บัญชีท่ี  ๒ สําหรับฝากเงินคาบํารุง                     
หนวยงาน  และเงินเหลือจายจากการดําเนินการ 

ขอ  ๒๐  การอนุมัติการจายเงินใหเปนอํานาจของหัวหนาหนวยงาน  
ขอ  ๒๑  การใหบริการรายการใดท่ีหัวหนาหนวยงานใชดุลพินิจไมเรียกเก็บเงินมัดจํา หรือเงิน

คาบริการลวงหนาจากผูใชบริการ  ใหผูรับผิดชอบโครงการยืมเงินรายไดของมหาวิทยาลัยหรือหนวยงาน  
ไปทดรองจายในการดําเนินงานของโครงการตามที่หัวหนาหนวยงานใหความเห็นชอบ ท้ังนี้ไมเกินวงเงิน
รายไดหักดวยคาบํารุง มหาวิทยาลัยและหนวยงาน 

การขอยืมเงินเพื่อทดรองจายดังกลาวใหทําสัญญายืมเงินจํานวน ๓ ฉบับตามแบบของกระทรวงการคลัง
และใหนําเงินสงคืนภายใน  ๗  วันทําการ  นับจากวันท่ีหนวยงานไดรับเงินคาบริการเปนรายงวด 



 ๔ 

ขอ  ๒๒  เม่ือส้ินสุดโครงการใหผูรับผิดชอบโครงการ จัดทํารายงานการเงินเสนอตอหัวหนาหนวยงาน
ภายใน  ๓๐  วันทําการ  นับแตวันท่ีการดําเนินการเสร็จส้ิน 

กรณีงานบริการวิชาการที่กําหนดไวตามประกาศของหนวยงาน ใหจัดทํารายงานการเงินทุก ๓ เดือน  
เสนอตอหัวหนาหนวยงานภายใน  ๓๐  วัน นับแตวันส้ินรอบระยะเวลาที่ดําเนินการ 

ใหหัวหนาหนวยงาน มอบหมายผูตรวจสอบภายในของหนวยงาน ตรวจสอบความครบถวน 
ถูกตองของเอกสารการรับจายเงิน การบันทึกทะเบียน รายงานการเงิน และเสนอความเห็นตอหัวหนา
หนวยงานภายใน ๑ วัน นับแตวันท่ีไดรับรายงานการเงิน 

ใหหนวยงานเก็บรักษาเอกสารเกี่ยวกับการดําเนินโครงการ ทะเบียน และงบการเงิน แยกแตละโครงการ
ไวเพื่อใหหนวยตรวจสอบภายในของมหาวิทยาลัย และหรือสํานักงานการตรวจเงินแผนดินตรวจสอบ 

ขอ  ๒๓  กรณีเงินรายไดสุทธิคงเหลือหลังจากหักจายท้ังหมดแลว  ใหหนวยงานโอนเขาบัญชีเงิน
ฝากธนาคาร  คาบํารุงหนวยงาน (ออมทรัพย) บัญชีท่ี ๒ ภายใน ๑๕ วัน นับแตวันท่ีผูตรวจสอบภายใน
หนวยงานเสนอความเห็นตอหัวหนาหนวยงาน 

ขอ  ๒๔  ใหหัวหนาหนวยงานมีอํานาจอนุมัติการใชเงินคาบํารุงหนวยงาน  ตามประกาศหลักเกณฑ
คณะกรรมการประจําหนวยงานกําหนด เพื่อประโยชนในดานการเรียนการสอน และพัฒนาบุคลากร
และจัดทะเบียนคุมการรับจายเงิน  พรอมท้ังจัดเก็บใบสําคัญคูจายใหครบถวนตามปงบประมาณ 

ขอ  ๒๕  ใหหนวยงาน  จัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินการทุกโครงการ สงใหมหาวิทยาลัยทราบ
ภายใน  ๖๐  วันนับจากวันส้ินสุดโครงการ 

 ขอ  ๒๖  ใหหนวยงานบริหารทรัพยสินของมหาวิทยาลัย  หรือหนวยงานท่ีมหาวิทยาลัยมอบหมาย
สรุปรายงานรายไดและคาใชจาย จากการดําเนินการของทุกหนวยงาน เสนอมหาวิทยาลัยภายใน ๙๐ วัน  
จากวันส้ินสุดโครงการ 

ขอ  ๒๗  กรณีมหาวิทยาลัยเปนผูรับงานบริการทางวิชาการใหอธิการบดีหรือผูท่ีไดรับมอบอํานาจ
ใหเปนผูรับผิดชอบโครงการดําเนินการในฐานะหัวหนาหนวยงานตามระเบียบนี้ 
 ขอ  ๒๘  การรับเงิน  การเก็บรักษาเงิน การจายเงิน การนําสงเงิน  การบันทึกทะเบียนรายงานการเงิน
ใหดําเนินการตามประกาศของมหาวิทยาลัย 
 ขอ  ๒๙  โครงการที่ไดรับอนุมัติใหดําเนินการตามระเบียบใดที่กําหนดไวกอนวันที่ระเบียบนี้
ใชบังคับใหดําเนินการไปตามระเบียบนั้นๆ  โดยอนุโลมจนเสร็จส้ินโครงการ 
  ขอ  ๓๐  ใหอธิการบดีเปนผูรักษาการตามระเบียบนี้ และมีอํานาจวินิจฉัยตีความ  เพื่อใหการปฏิบัติ
ตามระเบียบนี้เปนไปดวยความเรียบรอย 
 

ประกาศ  ณ  วนัท่ี   ๒๑  เดือน   มกราคม   พ.ศ.  ๒๕๕๓ 
 

 
         (นายสุนทร   อรุณานนทชัย) 
     นายกสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 


